Порядок работы с  гражданами  по административной процедуре
п.18.14.  Выдача справки, подтверждающей, что реализуемая продукция произведена физическим лицом и (или) лицами, состоящими с ним в отношениях близкого родства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновленные, удочеренные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки, супруги) или свойства (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и подопечного, на находящемся на территории Республики Беларусь земельном участке, предоставленном им для строительства и обслуживания жилого дома и ведения личного подсобного хозяйства, коллективного садоводства, дачного строительства, огородничества в виде служебного земельного надела 

Гражданином предоставляются следующие документы и (или) сведения для осуществления административной процедуры: 

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документы, подтверждающие отношения близкого родства (родители (усыновители, удочерители), дети (в том числе усыновленные, удочеренные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки, супруги) или свойства (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и подопечного, – в случае, если продукция произведена лицами, с которыми заявитель состоит в таких отношениях

документ, подтверждающий право на земельный участок (при его наличии)

______________________________________________________________

Максимальный срок осуществления административной процедуры  - 
5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 дней
Срок действия - до завершения реализации указанной в справке продукции, но не более 1 года со дня выдачи справки 

 Образец
Председателю Городокского     райисполкома

 ____________________________
Иванова Сергея Васильевича,

23.12.1961 г.р.,

 проживающего по адресу:

 г.Городок, ул.Советская, д.7

 паспорт ВМ 0876945 выдан 24.09.2007г. Городокским РОВД, л/н 45329Е067РВ1
 тел.4 56 80, моб. 5123456
                                             заявление

            Прошу выдать справку о наличии  земельного участка,  расположенного по адресу: г.Городок, ул.Садовая, д.16, размером  0,12 га, принадлежащего мне на праве собственности, для реализации яблок в количестве 500 кг, капусты в количестве 50 кг.

___________                                                                          ____________________

      (дата)                                                                                                                (подпись)

                                             заявление

            Прошу выдать справку о наличии  подсобного домашнего хозяйства,  расположенного по адресу: г.Городок, ул.Садовая, д.16, принадлежащего мне на праве собственности, для реализации теленка весом 150 кг.

___________                                                                          ____________________

      (дата)                                                                                                                (подпись)

Порядок работы с  гражданами  по административной процедуре
п.18.16. Принятие решения о предоставлении льгот по уплате местных налогов, сборов, республиканских налогов, сборов (пошлин), полностью уплачиваемых в местные бюджеты, а также арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности 
Гражданином предоставляются следующие документы и (или) сведения для осуществления административной процедуры: 

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

сведения о доходах гражданина за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, и (или) сведения о нахождении гражданина в трудной жизненной ситуации с приложением подтверждающих документов (при их наличии)
Дополнительные сведения, запрашиваемые службой «одно окно»:

основание постановление Совета Министров от 18.09.2020г. №541
справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

сведения из налогового органа по месту постановки физического лица на учет либо по месту нахождения объектов налогообложения земельным налогом, налогом на недвижимость, арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности, о состоянии его расчетов с бюджетами

информация о регистрации в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в качестве индивидуального предпринимателя

сведения о наличии у гражданина и членов его семьи в собственности недвижимого имущества, транспортных средств

Дополнительные сведения гражданин может предоставить самостоятельно
__________________________________________________________
	Максимальный срок осуществления административной процедуры  - 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 


Срок действия - бессрочно                                                                                                                              
                         Образец
Председателю Городокского     райисполкома

 ____________________________
Иванова Сергея Васильевича,

23.12.1961 г.р.,

 проживающего по адресу:

 г.Городок, ул.Советская, д.7

 паспорт ВМ 0876945 выдан 24.09.2007г. Городокским РОВД, л/н 45329Е067РВ1
 тел.4 56 80, моб. 5123456
                                                 заявление

            Прошу освободить от уплаты госпошлины за выдачу паспорта (либо земельного налога, либо налога на недвижимость) в сумме _______________________ рублей в связи с тяжелым материальным положением. Проживаю один либо совместно со мной проживают несовершеннолетние дети:
_______________________________________________________________________
К заявлению прилагаю:

1.сведения о доходах за 12 мес.
___________                                                                          __________________

      (дата)                                                                                                                         (подпись)

Порядок работы с  гражданами  по административной процедуре
п.18.17. Принятие решения об изменении (отказе в изменении) установленного законодательством срока уплаты налога, сбора (пошлины), пеней
Гражданином предоставляются следующие документы и (или) сведения для осуществления административной процедуры: 

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

сведения о доходах физического лица за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, и (или) сведения о нахождении физического лица в трудной жизненной ситуации (при их наличии)
Дополнительные сведения, запрашиваемые службой «одно окно»:

основание постановление Совета Министров от 18.09.2020г. №541
справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

сведения из налогового органа по месту постановки физического лица на учет либо по месту нахождения объектов налогообложения земельным налогом и (или) налогом на недвижимость о состоянии его расчетов с бюджетом

Дополнительные сведения гражданин может предоставить самостоятельно
__________________________________________________________
	Максимальный срок осуществления административной процедуры  - 30 рабочих дней со дня подачи заявления и документов


Срок действия - до прекращения измененного срока уплаты налога, сбора (пошлины), пеней                                                                                                                              
Порядок работы с  гражданами  по административной процедуре
п.18.18. Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
Гражданином предоставляются следующие документы и (или) сведения для осуществления административной процедуры: 

- заявление;
- документ, подтверждающий внесение платы 

______________________________________________________________

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры – 

1 базовая величина – в иных случаях за каждый экземпляр выписки по каждому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю
бесплатно – в случае запросов о предоставлении информации о субъектах предпринимательской деятельности, осуществляющих деятельность, связанную с трудоустройством граждан Республики Беларусь за границей, сбором и распространением (в том числе в глобальной компьютерной сети Интернет) информации о физических лицах в целях их знакомства, деятельность по оказанию психологической помощи, а также запросов о предоставлении информации в целях защиты прав потребителей, начисления пенсий, социальных пособий и иных социальных выплат
Максимальный срок осуществления административной процедуры  - 5 дней со дня подачи заявления 



Срок действия - бессрочно                                                                                                                              

Образец
Городокский     исполком

 Иванова Сергея Васильевича,

г.Городок, ул.Советская, д.7

_________________________________

 (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется),  место жительства (место пребывания) гражданина)

                                             Заявление
Прошу предоставить выписку из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в отношении индивидуального предпринимателя (юридического лица)
  Иванова Сергея Васильевича, проживающего г.Городок, ул.Баграмяна, 21

_________________________________________________________________

указать известные сведения (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица, регистрационный номер, место жительства индивидуального предпринимателя, местонахождение юридического лица) 

Данные сведения запрашиваются в целях  предоставления в ОАО «Экспресс» для получения пособия на ребенка до трех лет
__________________________________________________________________

 (указывается в случае освобождения от государственной пошлины)
Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины, прилагаю  (не указывается в случае освобождения от государственной пошлины).
в случае внесения платы посредством использования ЕРИП указываются сведения о внесении такой платы (учетный номер операции (транзакции) в ЕРИП или отметка о произведенном платеже)

___________                                                                          _______________________

      (дата)                                                                                                                        (подпись)
Порядок работы с  гражданами  по административной процедуре
п.18.25.1. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан) касающимся имущественных и наследственных прав граждан
Гражданином предоставляются следующие документы и (или) сведения для осуществления административной процедуры: 

заявление

документ, подтверждающий внесение платы
Дополнительные сведения гражданин может предоставить самостоятельно
__________________________________________________________

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры – 
0,5 базовой величины – при просмотре документов за период до 3 лет

1 базовая величина – при просмотре документов за период свыше 3 лет

Максимальный срок осуществления административной процедуры  - 15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки – 1 месяц


Срок действия - бессрочно                                                                                                                              
Порядок работы с  гражданами  по административной процедуре
п.18.25.2. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан) не касающимся имущественных и наследственных прав граждан
Гражданином предоставляются следующие документы и (или) сведения для осуществления административной процедуры: 

заявление


Дополнительные сведения гражданин может предоставить самостоятельно
__________________________________________________________

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры – 
бесплатно


Максимальный срок осуществления административной процедуры  - 15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки – 1 месяц


Срок действия - бессрочно                                                                                                                              
Порядок работы с  гражданами  по административной процедуре
п.18.26. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки) по запросам социально-правового характера, касающимся архивных документов, содержащих сведения, относящиеся к личной тайне граждан
Гражданином предоставляются следующие документы и (или) сведения для осуществления административной процедуры: 

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право наследования (при выдаче после смерти гражданина его наследникам)

Дополнительные сведения гражданин может предоставить самостоятельно
__________________________________________________________

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры – 
бесплатно


Максимальный срок осуществления административной процедуры  - 15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки – 1 месяц


Срок действия - бессрочно                                                                                                                              






