Порядок работы с  гражданами  по административной процедуре
п.4.3. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним и назначении опекуна (попечителя) 
Гражданином предоставляются следующие документы и (или) сведения для осуществления административной процедуры:

- заявление; 

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители);
- автобиография кандидата в опекуны (попечители);
- одна фотография заявителя размером 30х40 мм;
- медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители);
- документ, подтверждающий наличие основания назначения опеки (попечительства)

Дополнительные сведения, запрашиваемые службой «одно окно»:
Основание – приказ управления здравоохранения Витебского облисполкома от 14.08.2014 г. №419:
1. Сведения о том, имеют ли кандидаты в опекуны (попечители) судимость за умышленные тяжкие или особо тяжкие преступления против человека из РОВД;

2. Сведения о том, лишался ли кандидат в опекуны (попечители) родительских прав, был ли ограничен в родительских правах, было ли ранее в отношении него отменено усыновление, признавался ли недееспособным или ограниченно дееспособным – из суда по месту жительства кандидата в опекуны (попечители);

3.Сведения о том, признавались ли дети кандидата в опекуны (попечители) нуждающимися в государственной защите, отстранялся ли кандидат в опекуны (попечители) от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей – из РОО;

4.Характеристику с места работы (учебы, службы) либо из организации, осуществляющей эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющей жилищно-коммунальные услуги по его месту жительства (месту пребывания)
Дополнительные сведения гражданин может предоставить самостоятельно
_________________________________________________________________
Максимальный срок осуществления административной процедуры - 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 
Срок действия - бессрочно
                                                                                                                                                     Образец
Председателю Городокского     райисполкома

 ____________________________
Иванова Сергея Васильевича,

23.12.1961 г.р.,

 проживающего по адресу:

 г.Городок, ул.Советская, д.7

 паспорт ВМ 0876945 выдан 24.09.2007г. Городокским РОВД, л/н 45329Е067РВ1

 тел.4 56 80, моб. 5123456
                                              заявление

              Прошу назначить меня опекуном (попечителем) 
Ивановым  Сергеем  Петровичем, 1956 г.р.,  паспорт ВМ 123456 выдан 21.03.2000г. Городокским РОВД_л/н 4250656Е026РВ2                                                .
   (идентификационные сведения об ограниченно дееспособном гражданине)
проживающим (ей) по адресу:              г.Городок,   ул.Правды,    д.12                       , 
признанным (ой)  судом  Городокского района                                                           . 
                                                                       (наименование суда)                       
недееспособным (ограниченно дееспособным). Являюсь (не являюсь) членом семьи подопечного.

             Обязуюсь защищать права и законные интересы подопечного(ой), распоряжаться денежными средствами и имуществом подопечного(ой) в соответствии с законодательством.

 К заявлению прилагаю:

1. автобиография 

2.одна фотография заявителя размером 30х40 мм

3.медицинская справка о состоянии здоровья
4.копия решения суда.
________________                                                    _______________________
            дата                                                                                                         подпись
Порядок работы с  гражданами  по административной процедуре
п.4.5. Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, противоречащих интересам или влекущих уменьшение имущества ребенка, подопечного 

Гражданином предоставляются следующие документы и (или) сведения для осуществления административной процедуры:
- заявление с указанием причин совершения и описанием предполагаемой сделки с имуществом ребенка, подопечного;
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя, опекуна (попечителя);
- копии документов, подтверждающих принадлежность имущества ребенку, подопечному;
- копия кредитного договора – в случае сдачи имущества ребенка, подопечного в залог;
- свидетельство о рождении ребенка, подопечного (в случае, если подопечный является несовершеннолетним)
Дополнительные сведения, запрашиваемые службой «одно окно»:
основание – решение Витебского облисполкома от 30.04.2015г. № 267:

1. Справка о месте жительства и составе семьи ребенка, подопечного или копия лицевого счета
____________________________________________________________________

Максимальный срок осуществления административной процедуры - 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 

Срок действия – 6 месяцев
Порядок работы с  гражданами  по административной процедуре 
п.4.8. Принятие решения об установлении патронажа (назначении помощника)
Гражданином предоставляются следующие документы и (или) сведения для осуществления административной процедуры:

- заявление лица, нуждающегося в патронаже;
- письменное согласие лица на осуществление патронажа (назначение его помощником);
- медицинская справка о состоянии здоровья лица, давшего согласие на осуществление патронажа (назначение его помощником)
_________________________________________________________________
Максимальный срок осуществления административной процедуры - 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 

Срок действия - бессрочно

Порядок работы с  гражданами  по административной процедуре 
п.4.11. Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими своих обязанностей 
Гражданином предоставляются следующие документы и (или) сведения для осуществления административной процедуры:

- заявление (произвольной формы, с указанием причин);
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 
_________________________________________________________________

Максимальный срок осуществления административной процедуры - 15 дней со дня подачи заявления 

Срок действия - бессрочно







